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Korisni¢ke upute SrediSnjeg drzavnog ureda za sredisnju javnu nabavu i IN2 d.o.o.

1. Pokretanje, prijava i promjena korisnicke lozinke, korisnicka prava
1.1. Pokretanje aplikacije

Aplikacija se pokrece iz bilo kojeg web preglednika (preporuka: Internet Explorer) kao svaka druga web
stranica.

U pretraZivac se upise adresa aplikacije (LINK) koju ste zaprimili putem e-maila zajedno s korisnickim
imenom i lozinkom. Isti link je dostupan na web — stranici http://www.sredisnjanabava.hr - Registar
ugovora i klik u treéem retku na ,,Registar ugovora i okvirnih sporazuma“. Preporuka je da se ta adresa
doda u Favorites.

Napomena: obzirom da se program bazira, izmedu ostalog, na JAVA — tehnologiji moguée je da prilikom
prvog pokretanja bude upita vezanim uz verziju JAVE koju imate na racunalu i obzirom na sigurnosne
postavke. Tijekom upotrebe programa u buduénosti, moZe se dogoditi da ¢e program javljati da na Vasem
racunalu nije instalirana najnovija verzija JAVE.

Ukoliko imate problema s pokretanjem ili drugih problema vezanih u JAVA - tehnologiju, molim pogledajte
informacije u tocki 8. ove upute i za pomoc¢ zatrazite uslugu od vase informaticke podrske.

1.2. Prijava u aplikaciju

Jednom kada je aplikacija pokrenuta na korisnickom racunalu na ekranu ée se pojaviti prozor za prijavu na
bazu podataka.

Username:

Database:

U polja Username (Korisnicko ime) i Password (Lozinka) treba upisati svoju oznaku korisnika odnosno
lozinku za pristupanje bazi podataka. Za Database (Baza) upisati DUSIN. Nakon toga ¢e se na ekranu
pojaviti pocetni izbornik aplikacije, pa se moZe zapoceti s njezinim koristenjem.

Nakon prve prijave, molim Vas da promijenite pocetnu lozinku odabirom Uredivanje na glavhom izborniku
aplikacije, a zatim Postavke = Promjena lozinke.

Prvo je potrebno upisati staru lozinku,

zatim novu Iozinku, te pOf'IOVf'IO novu Datoteka Uredivanje Upit Window Pomoé Sifarnici Zahtiey Predmeti nabave Nabava Ugovor

lozinku kao potvrdu ispravnost lozinke. . “FERE
. . .. 73 INabaviRe
Promjena se potvrduje pritiskom na gumb EAAS ‘;’9"‘_' .
y . . . Kapiraj
OK, a zadrZavanje stare lozinke pritiskom O
na gumb Odustani. Moy zapis FG "‘Zﬂ Promjena lozinke |
Udvostrugi 4 P
B - orisnickaime  pAE

Za ponovnu dodjelu lozinke potrebno je EEE;:;”'” ey Stara lozinka
poslati zahtjev na ) bova cane

. . QAT Potvrdi lozinku
registar@sredisnjanabava.hr. Orznati sve

Uredi polje... CHrl+E | ok | Help

Listayrijednosti... FY
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Korisni¢ke upute SrediSnjeg drzavnog ureda za sredisnju javnu nabavu i IN2 d.o.o.

1.3. Korisni¢ka prava

Rad korisnika aplikacije kontroliran je dodjelom prava na
poslovne procese. Dodjelu prava na poslovne procese

odraduju administratori sustava. NAB-00010 : Korisnik NAB nema pravo na poslovni
. . . . . proces Otvaranje Postupka javne nabave!

Ukoliko korisnik nema pravo na otvaranje neke forme, pri

pokusaju ulaska u formu javit ¢e se poruka sa slike (u primjeru @R

je izvrSen pokusaj otvaranja forme Javna nabava 2 Postupak
javne nabave).

Ukoliko je naziv gumba za neku akciju sive boje, te ga nije moguce pritisnuti, korisniku nedostaju prava za
tu akciju. Na slici se nalaze primjeri neaktivnih (lijevo) i aktivnih (desno) gumba.

Deakdivira) Statusi
Vratina doradu l Postupak
2. Pregled ugovora
Na izborniku odaberite: Javna nabava - Pregledi - Pregled ugovora.
Otvorit ¢e se forma s 3 dijela:
1. upis kriterija
2. gumbi za izvrSavanje raznih akcija

3. popis ugovora koji zadovoljavaju zadane kriterije

Datum od ! Datum do
Vrsta ugovora Vrsta postupka ﬂ

Kriteriji pretraZivanja ugovora Trazi Postupak Ispis - WEB
Trazi ak.. =
roctoc [T O oo [ - o WTEe
J

Ponuditelj
(CE NS TARSTVO FINANCUA

Evidencijski

broj Vrsta postupka
w (1472010 otvoreni postupak javne nabe
otvoreni postupak javne nabs

Oznaka ugovora Vrsta ugovora Predmet ugovora Status

4/2010-2 Ugovor o javnoj nabavi \ Toneri i tinte | Aktivan
172015 Okvirni sporazum Nabava ligtnih guma Neaktivan v][1/201 5
14/2011-81 Okvirni sporazum ! uredska oprema U pripremi ~ ][‘I 412011 otvoreni postupak javne nabe

) I
r

Pri prvom otvaranju ¢e se prikazati svi okvirni sporazumi i ugovori na koje imate pravo pregleda i/ili upisa
podataka. Za filtriranje okvirnih sporazuma ili ugovora potrebno je u dio za upis kriterija upisati uvjete, a
zatim gumb TraZi. Kako biste izbrisali kriterije za pretragu potrebno je pritisnuti gumb Pocisti.

2.1. Kiriteriji pretraZivanja
Pri otvaranju forme za pregled ugovora automatski se popunjava polje Korisnik s nazivom organizacijske
jedinice djelatnika koji koristi aplikaciju (u nasem primjeru na slici Ministarstvo financija).
Nakon odabira ili upisa kriterija potrebno je kliknuti na gumb TraZi. Za ponistavanje kriterija i upis novih
potrebno je kliknuti na gumb Pocisti.
U listama vrijednosti na poljima Postupak i Okvirni sporazum nudi se odabir samo onih postupaka ili
okvirnih sporazuma za koje imate pravo pristupa, odnosno za koje ste navedeni kao korisnik.
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Korisni¢ke upute SrediSnjeg drzavnog ureda za sredisnju javnu nabavu i IN2 d.o.o.

1. za prikaz okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj nabavi postupka u polju Postupak iz padajuceg
izbornika odabirete postupak i kliknite na TraZi = u popisu ugovora (tocka 3. sa slike) ¢e se pokazati
svi okvirni sporazumi tog postupka

2. za prikaz ugovora ili ugovora/narudzbenica po nekom okvirnom sporazumu u polje Okv. sporazum
iz padajucéeg izbornika odaberete okvirni sporazum i zatim klik na gumb TraZi - u popisu ugovora
(tocka 3. sa slike) ¢e se pokazati svi ugovori ili ugovor/narudzbenice po tom okvirnom sporazumu

Napomena: polja Postupak i Okvirni sporazum se ne moZe zajedno kombinirati. Ili traZite okvirne
sporazume po postupku ili trazite ugovore po Okvirnom sporazumu. Za prikaz svih ugovora potrebno je
pritisnuti gumb Pocisti te gumb TraZi.

Status - iz padajuceg izbornika odabirete status i zatim klik na gumb TraZi
Vrsta ugovora - iz padajuéeg izbornika odabirete vrstu ugovora i zatim klik na gumb Trazi
Ponuditelj - iz padajuceg izbornika odabirete ponuditelja i zatim klik na gumb TraZzi

o wv e w

Korisnik - iz padajuceg izbornika odabirete korisnika i zatim klik na TraZi. Napomena: Ova opcija je
onemogucdena za korisnike koji nemaju definirane korisnike sustava kojima su nadleZni. Primjerice,
Ministarstvo branitelja nema u sustavu korisnika kojemu je nadlezno dok Ministarstvo uprave ima
u sustavu niz korisnika kojima je nadlezno, kao Sto su uredi drzavne uprave

2.2. Pregled podataka o ugovoru

Klikom na redak u kojemu se nalazi ugovor za kojeg zelimo pregledati podatke, redak ¢e promijeniti boju u
odnosu na ostale retke. Klikom na gumb Ugovor otvoriti ¢e se forma s podacima o tom ugovoru.

3. Podaci o ugovorima

Podatke o ugovorima mozZete dobiti:

oputem izbornika Javna nabava - Pregled ugovora; upis kriterija, gumb TraZi; odabir retka u
kojem je ugovor i zatim o klik na gumb Ugovor; ili

* putem izbornika Javna nabava = Ugovor ; klik na ikonu za upit c@ ili F7

o u jedno ili vise polja upisati kriterij za pretragu u obliku %nizznakova% gdje niz znakova moze biti
bilo koji niz znakova u pojmu za kojeg traZite pretragu. Na primjer, za ugovore vezane uz ¢iséenje u
polje Predmet ugovora mozete kao kriterij pretrage upisati %Cis¢% , a program ¢e pretraziti sve
ugovore i prikazati samo one koji u nazivu predmeta imaju sadrzan navedeni niz ,,¢iS¢“ (napomena:
pretraga je osjetljiva na mala i velika slova)

o klik na ikonu za izvrenje pretrage @ ili F8

oukoliko je vise ugovora ispunilo kriterij pretrage, prijelaz na sljedeci ili prethodni ugovor je klikom

na ikone za kretanje kroz niz v 1 ili strelicama na tipkovnici

Polja za upis obaveznih podataka o ugovorima su u formi oznacena Zutim ispunom.
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0 govora [7/2015-21/7 Da 15.12.2015 | doot| Upripremi - Am
- = J : — Vratina dorady
nstiipa Te Okv. sporazum [Ty F v Y govo i Statusi
a ugovora L-Jgovor na temelju okvirnog sporazuma| e e L otvoreni postupak javne nabave 3 Okv.
S Ciscenje prostorija - grupa 7 |
J 2 R ———— Grupe
0 3 | oro '( ’ i-w
Rok siiapania | ] Datum skapania (FRPPOCHENNN Ty
Da pocetka primene  [YRPWALLS J Da SN 01.12.2016 J Realizaciia K
ednost ugovora 68,941.58| POV | 17,235.40| ednost + PD 86,176.98|
; )
oris
Po d a pro 0lB a
ADRIATIC SERVIS 4 |94765037768 (8s1 | Zajednica Podizvoditelj =
3 Zajednica Podizvoditel
| 4 Zajednica Podizvodite]] -

4. Unos podataka o ugovorima
Klikom na izborniku Javna nabava = Ugovor otvara se prazna forma u koju je potrebno upisati podatke.

Polja za upis obaveznih podataka o ugovorima su u formi oznacena Zutom ispunom.
1. Polje Oznaka ugovora: odnosi se na internu oznaku dodijeljenu od korisnika. Oznaka mora biti
jedinstvena, Sto znaci da ¢e program pri pokusaju unosenje oznake koja vec¢ u sustavu postoji
prikazati poruku da unos nije dozvoljen

2. Datum: datum prvog upisa podataka u program za taj ugovor, automatski se upisuje danasnji
datum
3. Veza ugovora: upis moZze biti samo u jednom od tri polja; upisuje se ili polje Okv. Sporazum ili polje
Ugovor
a. Postupak: NE UPISIVATI

b. Okv. Sporazum: oznaka OS na kojeg se veZe ugovor koji upisujete, odabrati iz padajuéeg
izbornika

c. Ugovor: na kojeg se veze anex ugovora, kod unosa podataka o anex-u nekog ugovora
Predmet ugovora: slobodan upis, opis predmeta ugovora
Clanak 39: NE TREBA UPISIVATI
Evidencijski broj postupka DUSJN — nije obavezan upis
Klasa i UrudZbeni broj korisnika - nije obavezan upis
Rok sklapanja — nije obavezan upis

L e N UV

Datum sklapanja, Datum pocetka primjene | Datum isteka je obavezan upis.
VAZNO: Pri unosu podataka o datumu koristiti format upisa BEZ to¢ke nakon godine

10. Procijenjena vrijednost: nije obavezna, upisujete iznos koji je bio planiran u planu nabave.

11. Vrijednost ugovora: vrijednost ugovora, u kunama
VAZNO: Za upis vrijednosti brojeve je dozvoljeno unositi koristenjem decimalne toéke a nije
dozvoljen upis znaka zareza. Upisom 1234567.89 program ¢e prikazati 1,234,567.89 a upisom
123456,89 dobiti ¢ete poruku da format upisa nije dobar.
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12.

13.
14.

15.

16.

PDV i Vrijednost + PDV program automatski racuna i upisuje iznos u oba polje. Ukoliko se radi o
pla¢anjima na koje nema obracuna PDV-aiili je PDV razli¢it od 25%, u polje PDV upisite odgovarajuci
iznos ili 0 a program ¢e sam upisati vrijednost u polje Vrijednost +PDV

Polje Napomena nije obavezno

Polje Korisnik se automatski puni sa nazivom korisnika a moguce ga je mijenjati

Nakon upisa svih ovih podataka, spremite podatke klikom na ikonu za spremanje ili Datoteka

- Snimi. Tek nakon spremanja podaci o ugovoru se unose u bazu i nakon toga mozZete nastaviti s
unosom podataka o ponuditelju i upisom u forme koje se otvaraju klikom na gumb

Ponuditelj: odabirete iz padajuceg izbornika i pretragom

Ponuditel

Maticni broj

D 15§ Zajednica
=
Pravne osobe © S,
Find| ADRIATIC SERVIS%
7/2015-19/1 Ugovor na temelju
7120152158 Ugovor na temell |soum iy e N —
. ADRIATIC SERVIS 9476503774
7/2015-12 Ugovor na temelju
55-20-15-AS-1 Ugovor na temelju
7/2015-13/5 Ugovor na temelju
7120151372 Ugovor na temelju
7120151311 Ugovor na temelju
7/2015-13/6 Ugovor na temelju
7/2015-13/10 Ugovor na temefiu | ¢
7/2015-13/9 Ugovor na temelju
o) (o6 ] oo
712015-13/8 Ugovor na temelju

Kod upisa i pregleda podataka o ponuditeljima: ako je uklju¢ena kvacica kod gumba Zajednica, radi se o

zajedn
zajedn

ici ponuditelja (kvacicu nije moguce mijenjati, ona ¢e se pojaviti ukoliko ima upisanih ¢lanova
ice ponuditelja), u prvom stupcu se navodi samo ponuditelj zaduZzen za komunikaciju s naruciteljem,

a klikom na gumb Zajednica mogu se vidjeti podaci i o ostalim ¢lanovima zajednice.

17. Gumb Aktiviraj i Vrati na doradu je dohvatljiv samo korisnicima s
dodijeljenim pravima za te akcije. Ukoliko ugovor nije aktiviran, podaci se ne
pojavljuju u izvjesStajima. Za ugovor koji je u statusu Aktivan nije moguce
mijenjati podatke vec je potrebno promijeniti status s Vratiti na doradu

Alktiviraj

Vratina doradu

Chapo ks 18. Gumb Status prikazuje informacije o izmjenama statusa ugovora, s

vremenom i autorom izmjene:

Erip . s . . .
i . U pripremi, tijekom upisivanja podataka

Korisnici ugovora {v/
Realizacija P
Realizacija K

. Aktivan, nakon $to se upiSu i prekontroliraju svi podaci

. Istekao — periodicki i automatski se mijenja status nakon isteka ugovora,
moguda je i ru¢na izmjena statusa

19. Gumb Okv. Sporazum za prikaz podataka o okvirnom sporazumu

temeljem kojeg je izraden ugovor

20.
21.

22.

Gumb Grupe prikazuje grupe nabave na koje se odnosi ugovor, ako ih ima

Gumb Realizacija P prikazuje realizacije po ugovoru temeljem izvjeStaja ponuditelja. Realizaciju P
upisuju sluzbenici DUSIN. Ovi podaci neée biti upisivani za ugovore korisnika za neke nabavne
kategorije.

Gumb Realizacija K otvara formu za upis realizacije po ugovorima, temeljem podataka dostupnih
korisnicima. Podatke upisuju korisnici, svaki za svoj ugovor.

Veljaca 2017.
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Korisni¢ke upute SrediSnjeg drzavnog ureda za sredisnju javnu nabavu i IN2 d.o.o.

VAZNO:
*  Preporucujemo da se podaci o ugovorima upisuju odmah po nastanku ugovora
* Podatke o ugovorima mogu pregledavati i upisivati svi korisnici
* Ugovor moze aktivirati samo korisnik s korisnickim pravom aktiviranja ugovora

* U ispisu registra ugovora za WEB se ne pojavljuju ugovori koji nisu aktivirani!!

5. Realizacija po ugovorima - upis i pregled podataka

U obrascu za pregled podataka o ugovorima potrebno je kliknuti na {

gumb Realizacija K. Otvoriti ¢e se forma za upis podataka o realizaciji:

ydredeni svi_

!

487,500.00|

i -~
3
3
3
3
i
3
3
[
J [ &

1. U prvi stupac se upisuje datum realizacije ugovora
2. Pod datumom realizacija ugovora opcenito se smatra datum kada je ugovor izvrSen i napla¢en

3. Za pojedine nabavne kategorije nije moguce upisati to¢an datum ili bi to predstavljalo nesvrhovit
unos velikog broja stavki te je dovoljno upisati zbirnu realizaciju u odredenom razdoblju. Za te
slu€ajeve prihvatljivo je upisati zadnji datum u izvjeStajnom razdoblju i zbirnu realizaciju od
prethodnog upisa realizacije do upisanog datuma

4. U drugi stupac je automatski upisan korisnik ili pomoc¢u padajuceg izbornika moZete promijeniti
korisnika

5. Nakon upisa u polje lznos, program automatski racuna i upisuje iznos u polje Iznos + PDV. Ukoliko
se radi o pla¢anjima na koje nema obracuna PDV-a ili je PDV razli¢it od 25%, u polje Iznos + PDV
upisite odgovarajudi iznos
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6. Upiti i odgovori na upite

U Registru, potrebno je kliknuti na Adresari i upiti - Pregled upita.
U kriterijima pretraZivanja upita u padajuc¢em izborniku odabrati Upit i kliknuti na Trazi.

Kriteriji pretraZivanja upita

o TraZi
Naziv upita [ Status upita _
i C

Datum upita od do Datum slanja od do
TraZeni podatak Fr||m

Korisaik _

TraZeni
Status Datum slanja Rok za dostavu  Rok poZurnice  podatak  Prilog
!J|F'Ian nabave 2017 27.01.2017 28.01.2017 05.02.2017 15.02.2017

a zatim u tablici s odgovorima korisnika kliknuti u redak u kojem je naveden upit za Vas.

Klikom na gumb Upit ... otvara se forma sa podacima o upitu i tablicom za upis odgovora.

27.01.2017 U radu - Zavreno Prilog
31.01.2017 R 15,0227 R 28022017 Vratina doradu
Po&tovani, - Statusi
u prilogu je tablica za destavu plana nabave. -
NE -
DA « ||Plana sredignje nabave za 2107

DREAVNI ZAVOD ZA MJERTELISTVO 3 I Nije pristupano = DA Prilog £

{
|SREDISNII DRZAVNI URED ZA SREDISNIU JAVNU NABAVU ¥ ) Zordenn ~ | W31.01.2017 DA ~| Priog [pise
-+ * 1. —

u kojoj je potrebno:
1. Iz upita klikom gore desno na gumb Prilog preuzeti tablicu.
2. Preuzeti, popuniti i spremiti tablicu na ra¢unalo pod nazivom Korisnik - Plan nabave 2017 ali
umjesto korisnik upisati skracenicu naziva korisnika, npr SDUSJN — Plan nabave 2017.
3. U tablici za dostavu odgovora klikom u na gumb Prilog otvara se forma za prilaganje dokumenata

U éitaj dokument PrikaZi dokument Skeniraj dokument

4. Obavezno promijeniti status Odgovora iz Pristupano u Zavrien.

& v

Spremiti i zatvoriti upit.
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7. Izvjestaji iispis izvjestaja i preuzimanje datoteka u Excel formatu

7.1. Ispisi i preuzimanje datoteka

Pod Ispisom se podrazumijeva preuzimanje datoteke u Exel formatu, kao ispis izvjestaja ili kao preuzimanje

priloga u upitima.

Sve Excel datoteke se otvaraju sa automatski formatiranim Sirinama stupaca sto
ponekad ne daje potpuni prikaz podataka. Za potpun prikaz podataka potrebno je
dodatno formatiranje datoteke: klik misa na trokuti¢/strelicu u gornjem desnom
uglu i zatim prilagoditi Sirinu stupaca i visinu redaka ,,dvoklikom“ na crtu izmedu

oznaka redaka i oznaka stupaca.

]

?

Iz programa su dostupna dva izvjestaja (u XLS formatu) po ugovorima: web - ispis i interni ispis. Ispisi se
mogu dobiti preko izbornika Javna nabava - Pregledi - Pregled ugovora a zatim klikom na gumb Ispis
- Web ili Ispis = INTERNI. U upitima se preuzimanje dokumenata
U oba slucaja ispis se kreira samo za trenutno prikazane ugovore, u skladu s kriterijima pretrazivanja. Web
- ispis sadrzi podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, br.90/11, 83/13,143/13i13/14

- Odluka Ustavnog suda RH).

* Prikazuju se podaci o ugovorima koji su bili aktivni u vremenskom periodu upisanom u kriterij

pretrazivanja Datum od — Datum do

* Realizacija po tim ugovorima se racuna kao zbroj realizacija upisanih u tom istom periodu a ne od

pocetka primjene ugovora

Interni ispis sadrzi sve podatke o ugovorima

* Prikazuju se podaci za sve aktivne ugovore u vremenskom periodu upisanom u kriterij pretraZivanja

Datum od — Datum do.

* U ovom ispisu se, razli¢ito od web-ispisa, realizacija po tim ugovorima racuna kao zbroj realizacija

od pocetka primjene ugovora

* Realizacija u OS i realizacija po ugovorima po ponuditeljima se ispisuje prema podacima upisanim
od DUSIN. Realizacija ugovora se ispisuje prema podacima upisanim od strane korisnika

7.2. Problemi pri kreiranju ispisa i preuzimanja datoteke

228 F=8 55

. Otvaranje izvjeStaja i preuzimanje

p-acx| hived

Exel datoteka: Kako bi se nesmetano

Print

otvarali izvjeStaji i datoteke koje se
preuzimaju treba iskljuciti pop-up blocker:
U internet pregledniku Internet Explorer)
otvorite postavke preglednika (Internet
Options — tocka 1) zatim u izborniku pod
tabom Privacy (tocka 2) odznacite Turn
on Pop-up Blocker.

Za prihvadanje ove promjene u
postavkama potrebno je ugasiti Internet
Explorer a zatim ga ponovno pokrenuti, uz
ponovnu prijavu u Registar. Slican
postupka je i u drugim preglednicima
(FireFox i drugi).

Internet Options

Prevoditelj Blogger Vige~

General | security | Privacy |content [ Connections | Programs [ advanced |

(5 el

Settings

Select a setting for the Internet zone.
Medi

stes | [ import | [ Advanced |

iever alow websites to request your
n

File
Zoom (100%)
Safety

View downloads
Manage add-onz
F12 developer tools

Go to pinned sites

1 :> Internet options

About Intemet Explorer
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e Nakon klika na Ispis

O

pojaviti ¢e se poruka, kliknuti na OK

‘ Pokrenut je ispis izvjestaja. Otvaranje izvjeitaja moze

potrajati nekaliko minuta, ovisno o kolicini podataka.

O

O

Nakon $to se kreira ispis u Excelu, program ga prenosi na racunalo (download-a).

Napomena: ovisno o pregledniku, ova poruka moZe
Downloading from site: in2.hr... izgledati drugacije; ovisno o pregledniku u kojem radite
datoteka se sprema na Preuzeto/Download ili se
prikazuje u statusnoj traci na dnu preglednika
PRIJE otvaranja datoteke pojavljuje se poruka da datotecni oblik i nastavak datoteke ne

podudaraju. Kliknite na DA.

QatoteEni oblik i nastavak datoteke 'downloadnab.xls' ne podudaraju se. Datoteka je moZda oétecena ili nije sigurna. Osim ako dolazi iz
. h\ Zelite li je ipak otvoriti?

Da ] [ Ne ] [ Pomod

Jesu li ove informacije bile korisne?

Napomena: ovisno o pregledniku, ova poruka mozZe izgledati drugacije.

8.
8.1.

Svaka od Excel datoteka nakon preuzimanja ima
isto ime (downloadsnab). Datoteku je potrebno
spremiti: upisati naziv datoteke i spremiti je u
obliku Excel tablice, obavezno prije preuzimanja
Pregled koriStenja programa

Maziv datoteke: | S0l

Spremi u obliku: ’H,adna knjiga programa Excel

Koristenje aplikacije
Prvo pokretanje

Pri prvom pokretanju aplikacije potrebno je:

1.
2.

Instalirati najnoviju JAVU ukoliko ista dosad nije instalirana:

Ukoliko JAVA postoji otprije (vidljiva je u Control Panelu), otvoriti Control Panel i slijediti korake sa
slike kako biste ocistili JAVA CACHE

Temporary Files Settings

' V| Keep temporary files on my computer.
Danel ltems » = | 4|

Location

£ Jaya Control Panel
Select the location where temporary fies are kep!
General te | Java | Seauity | Advanced
2

About

- =
b Administrative Tools || W Java Cor Select the compression level for JAR fles: 6
¥ Color Management Set the amount of dsk space for storing temporar] ol
Cx D [foms )
Network Sett P - J
Date and Time i 0
used Internet o
& Device Manager use the network settings in your web browser. Onl 4
P

| Fonts —

Temporary Internet Files
f o7 Audio Contrgi Pan Y 7 L, Concel ]

Fies you use in Java sppicatons

3 Java (32-bi) ) Iater. Only advanced users should delete files o modfy these settings.
¥ Location and Other Sen| ﬁ’v;w.., ]

 Network and Sharing Cfl  jaua n the browser s enabled.  See the Seaurty tab 3

8

L Teskbar and Start Mk
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8.2. Akcije prikazane u obliku ikona na vrhu forme

Sve forme koje se koriste u Oracle aplikacijama radenim za web okruzenje su izgledom
vrlo slicne. Na vrhu svake forme nalazi se nekoliko standardnih ikona koje sluze za '@

izvodenje odredenih akcija. Pozicioniranjem misa (strelica) na pojedinu ikonu na vrhu
forme u statusnom redu na dnu ekrana. pojavit ¢e se opSirniji opis.

Npr. D2 PEFRRAILHI~ 2 SE1 3 1

Popis funkcijskih tipki moze se dobiti odabirom izbornika Pomoé¢ = Pomo¢ za tipkovnicu.
Detaljnije objasnjenje akcija koje se izvrSavaju pritiskom na pojedinu ikonu na vrhu svake forme dano je

u tablici:

Snimi (F10)

B

Pritiskom na ikonu Snimi (Save) pokrece se akcija pohrane podataka u bazu
podataka

Snimi i nastavi

Snimi izmjene i nastavi s unosom

Ispisi (Ctrl+P)

Ispisuje izgled ekrana na pisa¢ odnosno poziva izvjestaj vezan upravo za formu u
kojoj se trenutno nalazi pokazivac¢ misa

Vrati zapis

Odustajanje od ucinjenih promjena koje jos nisu spremljene u bazu

Novi zapis (F6)

Dodaje novi zapis u bazu. Moze se koristiti samo ako forma nije u modu za
postavljanje upita (Enter query)

Brisi zapis BriSe zapis
Zapis (Shift+F4) Prijelaz na sljedeci zapis
Pokrece se akcija Cis¢enja (brisanja) trenutno prikazanih podataka unutar aktivnog
Forma prozora (podaci se brisu s ekrana, ali ne i iz baze). Na taj nacin se omogucuje unos
novog skupa podataka
L Poziva tekstualni editor za trenutno polje (korisno kod polja s duzim tekstualnim
Uredi polje

zapisom)

Lista vrijednosti (F9)

Kod polja koja imaju dostupnu listu vrijednosti prikazujete je na ekranu. Nakon sto
u listi vrijednosti izvrsite izbor, vracate se nazad u formu

Unesi upit (F7)

Pritiskom na ikonu Unesi upit forma se dovodi u stanje unosenja upita (Enter
query). Nakon toga moZe se upisati uvjet za pretrazivanje

Izvrsi upit (F8)

Pritiskom na ikonu lzvrsi upit izvrsava se upit (Execute query) prema zadanom
kriteriju (ili svi ako nije postavljen uvjet) i prikazuju se podaci iz baze

Odustani od upita

K2 S |@ K |d |4« Dk

Pritiskom na ikonu Odustani od upita forma izlazi iz stanja unosenja upita (Enter
query).

Kretanje po zapisima

-
-

Strelice sluZe za pregledavanje postojeéih zapisa koji su ve¢ ranije pohranjeni u
tablicu u bazi podataka, a dohvacdeni su kao rezultat postavljenog upita.

8.3. lzlaz iz forme

Iz programa se moze izaéi u svakom trenutku odabirom Pitanje

Datoteka, pa zatim Zatvori formu na glavnom izborniku
aplikacije. Ako se nalazimo u stanju zadavanja upita ‘
(enter query mod), tada moramo prvo ponistiti upit =1
(akcija Cancel (Ponisti), tj. Ctrl+q), ili prekid programa

(klik misem na prekid — programa).
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